
สรุปประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

ด้านการบริหารพัสด ุ
-บางหน่วยงาน จัดท าบัญชีวัสดุไม่ถูกต้องครบถ้วนตามรูปแบบของ
บัญชีวัสด ุ

-ชี้แจงผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีวัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตาม
รูปแบบของบัญชีวัสดุ โดยจัดท าให้เป็นปัจจุบัน 

-บางหน่วยงานจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินไม่เป็นรายตัวและไม่
เป็นปัจจุบัน 

-ชี้แจงผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินตามแบบที่
กรมบัญชีกลางก าหนดและให้จัดท าเป็นรายตัว โดยจัดท าให้เป็นปัจจุบัน 

-บางหน่วยงาน พบว่ามีบางกลุ่มงานท่ียังใช้รูปแบบใบเบิกพัสดุที่ไม่
ถูกต้อง 

-ชี้แจงผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าใบเบิกพัสดุให้ถูกต้อง โดยมีการลง
ลายมือชื่อพร้อมระบุต าแหน่งตามรายละเอียดดังนี้  
*ผู้ขอเบิกพัสดุ (หัวหน้ากลุ่มงาน/งาน………………….) 
*ผู้สั่งจ่ายพัสดุ (หัวหน้าหน่วยพัสด)ุ 
*ผู้รับพัสดุ 
*ผู้จ่ายพัสดุ 

สรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ภาพรวม หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดศรสีะเกษ   

ต่อ 



สรุปประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

-บางหน่วยงานทะเบียนคุมทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่า
เกณฑ์) ของปีงบประมาณ ๒๕๖๔ แต่มีการคิดค่าเสื่อมราคา 

-ชี้แจงผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับรูปแบบทะเบียนคุมทรัพย์สินและทะเบียน
คุมทรัพย์สิน(ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ)์ ที่ถูกต้องและในส่วนการ
ค านวณคิดค่าเสื่อมราคานั้น ครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์ จะไม่มีการ
คิดค่าเสื่อมราคา 

ด้านจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 
-บางหน่วยงานวันที่ในใบเสนอราคาและใบส่งของระบุไม่ชัดเจน
และไม่สัมพันธ์กับเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง เช่น ใบเสนอราคาไม่ระบุ
วันที่เสนอราคา และใบส่งของระบุวันที่ไม่สัมพันธ์กับวันที่ใน
เอกสารใบตรวจรับพัสด ุ

-ให้ด าเนินการตรวจทานวันที่ในใบเสนอราคาและใบส่งของให้ชัดเจน
และถูกต้อง รวมถึงให้ด าเนินการในระบบ e-GP ให้ถูกต้อง 
-ก าชับผู้ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการเสนอราคา
ของผู้ประกอบการโดยจะต้องด าเนินการเสนอราคาหลังจากเจ้าหน้าที่
ได้รายงานขอซื้อขอจ้างเรียบร้อยแล้วเพื่อใช้ประกอบการพิจารณาผล
และอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้างในขั้นตอนต่อไป 

ต่อ 
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ด้านจัดซื้อพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

-บางหน่วยงาน แหล่งที่มาของราคากลาง ในการจัดซื้อรถพยาบาล 
ระบุแหล่งท่ีมาจากการสืบราคา 

-แหล่งที่มาของราคากลางในการจัดซื้อครุภัณฑ์ ให้ใช้ราคากลาง
จากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของ  ส านักงบประมาณ  

ด้านเงินบริจาคและเงินเรี่ยไร 

-โรงพยาบาลบางแห่ง จากการสุ่มตรวจชุดเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยเงินบริจาคพบว่า มีการจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้ พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

-ชี้แจงผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยเงินบริจาค 
จะต้องใช้ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการ
ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๖๑ 

ต่อ 
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ด้านประเมินผลระบบการควบคุมภายใน ตามมาตรฐานการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานภาครัฐ 

-บางหน่วยงาน พบว่ามีการจัดท าค าสั่งคณะกรรมการจัดวางระบบ
ควบคุมภายใน และค าสั่งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
การควบคุมภายในยังไม่เป็นปัจจุบัน และค าสั่งท้ังสองค าสั่งมีชื่อ
คณะกรรมการ   ซ้ ากัน 

-แนะน าให้จัดท าค าสั่งคณะกรรมการจัดวางระบบควบคุมภายใน 
และค าสั่งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการควบคุม
ภายในให้เป็นปัจจุบันและค าสั่งท้ังสองค าสั่ง ชื่อคณะกรรมการทั้ง
สองค าสั่งต้องไม่ซ้ ากัน 

-บางหน่วยงานยังไม่มีการจัดการประชุมของคณะกรรมการระบบ
ควบคุมภายใน และไม่มีการบันทึกรายงานการประชุม 

-แนะน าให้หน่วยงานต้องมีการจัดประชุมคณะกรรมการระบบ
ควบคุมภายใน อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง และขอให้มีการบันทึก
รายงานการประชุมเป็นลายลักษณ์อักษร และลงชื่อผู้บันทึก
รายงานการประชุม และผู้ตรวจรายงานการประชุมทุกครั้ง 

-บางหน่วยงานมีการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 
แต่ยังไม่ครบทุกกระบวนงาน และยังไม่ถูกต้องตามแบบฟอร์มของ
การควบคุมภายใน 

-ขอให้หน่วยงานด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow 
chart) ให้ครบทุกกระบวนงานภายในหน่วยงาน และถูกต้องตาม
แบบฟอร์มการควบคุมภายใน 

ต่อ 
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-บางหน่วยงานมีการจัดท ารายงานประเมินผลการควบคุม
ภายใน (แบบ ปค.๔) แต่ยังไม่ครบทุกกระบวนงานย่อย 

-ขอให้ด าเนินการจัดท ารายงานประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปค.๔) ให้
ครบทุกกระบวนงานย่อยภายในหน่วยงาน 

-บางหน่วยงานมีการจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุม
ภายใน (แบบ ปค.๕) แต่ยังไม่ถูกต้อง 

-ขอให้ด าเนินการจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปค.๕)       
ให้ถูกต้อง โดยน าความเสี่ยงของปีที่ผ่านมา (ตามแบบ ปค.๕ ส่วนงานย่อย) มา
ติดตามประเมินวิธีการควบคุมภายในที่ก าหนดขึ้น ว่ากิจกรรมที่ได้รายงานไว้มีความ
เสี่ยงหลงเหลืออยู่หรือไม่ การควบคุมภายในมีประสิทธิผลเพียงพอหรือไม่ ในกรณีที่
ความเสี่ยงหมดแล้วให้ระบุสถานะ การด าเนินการของประเด็นความเสี่ยงพร้อมทั้ง
ระบุวิธีการติดตาม สรุปผลการประเมิน หรือข้อคิดเห็นลงในรายงานการประเมินผล
การควบคุมภายใน (แบบติดตาม ปค.๕ ส่วนงานย่อย) แต่ในกรณีหากพบว่ายังมี
ความเสี่ยงเหลืออยู่ ให้ระบุสถานะของประเด็นความเสี่ยง พร้อมทั้งระบุวิธีการ
ติดตาม สรุปผลการประเมิน หรือข้อคิดเห็นลงในรายงานผลการติดตามรายงาน
การประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบติดตาม ปค.๕ ส่วนงานย่อย) และให้
รายงานประเด็นความเสี่ยงที่ยังเหลืออยู่พร้อมสาเหตุและข้อเสนอแนวทางการ
ปรับปรุงแก้ไขกิจกรรมการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน เพื่อพิจารณา
ก าหนดวิธีการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายในใหมและน าไปจัดท าแผนบริหาร
ความเสี่ยงและควบคุมภายใน ลงในแบบ ปค.๕ ส่วนงานย่อย ปีถัดไป ต่อ 
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ด้านเงินยืมราชการ 
-บางหน่วยงานจัดท าเอกสารประกอบการยืมเงินไม่ครบถ้วน -แนะน าให้หน่วยงานจัดท าเอกสารให้ถูกต้อง การจัดประชุมชี้แจง 

เอกสารแนบได้แก่ วาระการประชุม ส าหรับการอบรม เอกสารแนบ 
คือก าหนดการ 

-บางหน่วยงานจัดท าโครงการโดยไม่ได้ระบุกิจกรรม เช่น อบรม
หรือประชุมเชิงปฏิบัติการไว้ในวิธีด าเนินการ 

-การระบุกิจกรรมในส่วนวิธีด าเนินการ จะต้องระบุกิจกรรมให้สัมพันธ์
กับในส่วนของงบประมาณ  

-บางหน่วยงาน การยืมเงินไปราชการไม่มีการจัดท าบันทึก
ข้อความ ขออนุมัติไปราชการ 

-แนะน าหน่วยงานให้มีบันทึกข้อความขออนุมัติไปราชการ หากไม่ได้
ขออนุมัติไปราชการจะท าให้ไม่เกิดสิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย 

-บางหน่วยงาน การจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมใช้แบบฟอร์ม
ยังไม่ถูกต้อง 

-แนะน าให้หน่วยงานจัดท าทะเบียนลูกหนี้เงินยืมให้ถูกต้อง ซึ่งรูปแบบ
ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมต้องเป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

-บางหน่วยงาน จัดท ารายงานลูกหนี้เงินยืมคงเหลือเสนอผู้บริหาร
ทราบ ไม่เป็นปัจจุบัน 

-แนะน าให้หน่วยงานรายงานลูกหนี้เงินยืมคงเหลือให้ผู้บริหารทราบ 
ทุกเดือน 

ต่อ 
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-บางหน่วยงาน ไม่ลงลายมือชื่อผู้รับเงินหรือใบส าคัญในทะเบียน
คุมลูกหน้ีเงินยืม 

-แนะน าหน่วยงานปฏิบัติให้ถูกต้อง โดยเมื่อผู้ยืมส่งใช้เงินยืม ให้บันทึก
การรับคืนในสัญญายืมเงิน พร้อมทั้งแนบใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญไว้
เป็นหลักฐานและบันทึกเลขที่ใบส าคัญหรือ ใบเสร็จรับเงินในทะเบียน  
คุมลูกหน้ีเงินยืม พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับไว้เป็นหลักฐาน 

-บางหน่วยงาน นับวันที่ในสัญญายืมคลาดเคลื่อน -แนะน าหน่วยงานปฏิบัติให้ถูกต้อง โดยการยืมเงินไปราชการส่งใช้เงิน
ยืมภายใน ๑๕ วัน นับจากวันที่กลับมาถึง ส่วนการยืมเงินเพื่อใช้ใน
ราชการอื่น เช่น จัดอบรมหรือจัดประชุม ส่งใช้เงินยืมภายใน ๓๐ วัน  
นับจากวันที่รับเงินยืม 

-บางหน่วยงานไม่มีการแนบบันทึกขออนุมัติจัดประชุมในเอกสาร
ส่งใช้เงินยืม 

-แนะน าให้หน่วยงานแนบเอกสารให้ครบถ้วน เอกสารบันทึกขออนุมัติ
จัดการประชุมฉบับจริงต้องแนบกับหลักฐานใบส าคัญที่ส่งใช้เงินยืม 
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ด้านการเงินและบัญชี 
- ไม่น าเงินประกันสัญญาฝากคลัง - ตามระเบียบฯ ให้น าเงินประกันสัญญาฝากคลังไม่ว่าจะเป็น

งบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณ 

- รพ.เบิกเงินจากเงินงบประมาณสสจ. แต่น าฝากเข้าบัญชีเงิน
บ ารุงของรพ. 

- รับเงินงบประมาณต้องน าเช็คฝากเข้าบัญชีเงินงบประมาณของรพ.
และบันทึกบัญชีตามผังบัญชีของกระทรวงสาธารณสุข 

- จัดท าทะเบียนคุมเจ้าหนี้ไม่เป็นปัจจุบันหรือทะเบียนคุมมียอด
ไม่ตรงกับบัญชี 

- ควรมีการสอบทานเจ้าหนี้ที่มีอยู่จริงกับทะเบียนคุมว่ามียอดถูกต้อง
ตรงกันหรือไม่ หากพบว่าไม่ถูกต้องให้ท าบันทึกขออนุมัติปรับปรุงบัญชี
ให้ถูกต้อง 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้ค่ารักษาจัดท าไม่ครบทุกบัญชีหรือมียอดไม่
ตรงกับบัญชี 

- ควรมีการประสานงานระหว่างผู้จัดท าทะเบียนคุมกับผู้บันทึกบัญชี
และมีการตรวจสอบว่ามียอดตรงกันหรือไม่ 

- รายงานเงินคงเหลือประจ าวันลงนามไม่เป็นปัจจุบัน - ผู้รับผิดชอบควรจัดท าให้เป็นปัจจุบันและเสนอคณะกรรมการลงนาม 

- การส่งเช็คให้เจ้าหนี้โดยไม่ได้รับแจ้งจากบริษัทให้ส่งให้ - ให้บริษัทท าหนังสือแจ้งให้รพ.ส่งเช็คให ้
- รพ.ท าหนังสือขออนุมัติส่งเช็คให้เจ้าหนี ้


